BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 642 /QD-DHN Ha Nji, ngay=2b théng 06 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh ndp lwu chiéu tai li¢u Luin 4n, Luén viin, P& 4n, Khoa luin,
xuat bian pham cia Trwdong Pai hoc Dwge Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI

Cain ctr Quyét dinh s6 828/BYT-OP ngay 29/9/1961 ciia Bé Y 16 vé viéc tdeh Truong
Dai hoc Y duwoc thanh hai truong Dai hoc Y khoa va Pai hoc Duoc khoa truc thuoc B Y
té;

Céin cir Nghi quyét s6 13/NQ ~HPTDHN ngay 01/8/2024 ciia Hpi dong Truong Dai
hoc Dugc Ha Néi ban hanh Quy ché Té chike va Hoat dong cua Truong Pai hoc Duwge Ha
Noi;

Cdn cit Thong tw 56 09/2024/TT-BGDBT ngay 03/6/2024 ciia Bé Gido duc va Do
tao: Quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cdc co so gido duc thudc hé thtfng gido
duc qué'c dan,

Can cir Ludt S6 hitu tri tué¢ s6 50/2005/QHII ciia Qudc hdi ban hanh ngay
12/12/2005;

Cén cit Ludt Thu vién s6 46/2019/QH14 cia cia Qudc hoi ban hanh ngay
2171172019,

Céin cit Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 Quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phdp thi hanh Ludt xudt ban,

Cdn cit Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 7/2/2020 Quy dinh chi tiét va huéng
ddn thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt xudt ban va Nghj dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013
ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludit xudt bén;

Can cir Bién ban hop sé 359/BB-DHN ngay 26/6/2025 ciia Ban tw vén va T6 soan
thao Quy dinh nop luu chiéu tai lidu Luén an, Ludn vin, Dé an, Khéa ludn, xudt ban phcfm
cua Truong Pai hoc Duoc Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tam Théng tin - Thu vién.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ndp hru chiéu tai li¢u Luin
an, Luin viin, P& 4n, Khoéa luin, Xuit ban phim ciia Trudng Pai hoc Dwge Ha Néi.
Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.



Piéu 3. Cic ong (ba) Giam dbc Trung tim Thong tin - Thu vién, Truéng phong Quan
Iy Pao tao, Khoa hoc cong nghé - Hop tac phat trién va cac don vi, ca nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: _~<HIEU TRUONGJ_—
- Nhu diéu 3; A ~preitinag,
- Hoi ddng Trudmg (dé blc); Moo/ TRUDNG
- Cac Phé Hiéu truéng; I pAl HOC
-Luw: VT, TT TT-TV. \ Q}UQ’ G HA Nt
W\ A
e
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BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC DUQC HA NOI Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY PINH

Nép hru chiéu tai lidu Luén 4n, Luan vin, Pé an, Khéa ludn, Xuét ban phim
ciia Truwong Pai hoc Dwoc Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 642 /QP-DHN
ngay 26 thang 6 nam 2025 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Duwoc Ha Néi)

Chwong I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich yéu cau

Vin ban nay quy dinh viéc ndp luu chiéu, quan ly, luu trit, khai thac va st
dung hiéu qua cac tai liéu khoa hoc tai Truong Pai hoc Dugec Ha Noi dam bao thuc
thi quyén s hitu trf tud, quyén tac gia va tuan tha quy dinh ctia phép luat vé luu chiéu
xuét ban pham.

Pidu 2. Pdi twong ap dung

1. Nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién thuc hién luén an, luén vén, dé 4n thac
si ing dung, khda luén tbt nghié€p;

2. DPon vi, ¢4 nhan (giang vién, nghién ctru vién, vién chirc, nguoi lao dong
hop dong tir 12 théng tré 1én) cé xuat ban pham: gido trinh, sach chuyén khéo, tai
liéu tham khao, tap chi Nghién ctru Dugc va Thong tin thuée, Ky yéu hdi nghi khoa
hoc, tai liéu huéng dan chuyén mén thudc ban quyén ctia Trudng Pai hoc Dugc Ha
Noi.

Piéu 3. Pham vi 4p dung

1. Luén an tién st;

2. Luén van (thac si, dugc si chuyén khoa cép I, duoc si chuyén khoa cép II);

3. D& 4n thac si Gmg dung;

4. Khéa luan tét nghiép dai hoc;

5. Xuét ban phdm bao gdém: gido trinh, sach chuyén khao, tai liéu tham khao,

tap chi Nghién ctru Dugc va Thong tin thube, ky yéu hdi nghi khoa hoc, tai ligu
huéng dan chuyén mén thudc ban quyén ctia Truong Dai hoc Duge Ha Noi. y



Piéu 4. Giai thich tir ngi

1. Luan 4n tién si: La cong trinh nghién ciru khoa hoc déc 1ap ciia nghién ctru
sinh trinh d6 tién si, duoc thuc hién va bao vé tai Trudng Pai hoc Duge Ha Nbi theo
quy dinh hi¢n hanh vé dao tao trinh do tién si.

2. Luan van

a. Luén van thac si: La cong trinh nghién ctru khoa hoc do hoc vién cao hoc

thuc hién trong khudn khd chuong trinh dao tao thac si, dugc bao vé tai Trudng

Dai hoc Dugc Ha Nai.

b. Luan vin duoc si chuyén khoa cép I va Luan vin dugc si chuyén khoa cap
II: La bao cao két qua hoc tip va nghién ciru cia hoe vién chuyén khoa cép I va cép
I, dugc thuc hién va bao v¢ tai Truong Pai hoc Dugc Ha Noi.

3. Dé 4n thac si tng dung: La san phim hoc thuat bt budc déi véi hoe vién
theo hoc chuong trinh thac si dinh hudng img dung, dugc bao vé tai Truong Pai hoc
Duoc Ha Noi.

4. Khoéa luén tét nghiép: La dé tai nghién ciru hoic tng hop chuyén mén duoc
sinh vién dai hoc thuc hién trong giai doan cubi khéa hoc, nham dap tmg yéu cau tét
nghiép va dugc bao v¢ tai Truong Pai hoc Dugc Ha Noi.

5. Xuét ban phém: La cac tai liéu, 4n ph:flm chuyén mon - hoc thuat da duoc
xudt ban chinh thitc nham phuc vu cho cong téc dao tao, nghién ctru khoa hoc va phd
bién tri thirc trong va ngoai Truong Dai hoc Dugc Ha Noi. Xuét ban phdm bao gdm:
gido trinh, sach chuyén khao, tai liéu tham khao, tap chi Nghién ctru Dugc va Thong
tin thudc, ky yéu hoi nghi khoa hoc, tai liéu huéng dan chuyén mén thudc ban quyén
ctia Truong Pai hoc Duoc Ha Noi.

6. Cong khai: La hoat dong dang tai toan vén tai liéu da xtr ly nghiép vu 1én
hé théng website ctia Trung tdm Thong tin - Thu vién, theo quy dinh cta Luat Thu
vién va huéng dan ctia B Gi4o duc va Pao tao.

Chuong II. QUY PINH NOP LUU CHIEU

Piéu 5. S6 lwgng, hinh thire ndp lwu chiéu

1. S6 lugng

a. Luén 4n, Luén van, Dé an thac s tng dung, Khod luan: Nguoi ndp luu chiéu
ndp 01 ban in, 01 ban dién tir dinh dang PDF qua email (nopluuchieu@hup.edu.vn)
hodac CD/DVD, USB truc tiép vé Trung tdm Thong tin — Thu vién.




3

b. Xuét ban pham: Ngudi ndp luu chidu ndp 01 ban in va/hodc ban pdf (néu

2. Hinh thirc

a. Luan 4n, Luén vin, Dé 4n thac si g dung, Khod luan

Ban in: Phai dugc déng quyén bia cimg dé dam bao didu kién bao quan lau dai
tai Trung tdm Thong tin - Thu vién. Hinh thirc trinh bay thyc hién theo ding quy
dinh hién hanh cia Nha truong.

Ban dién tir: Noi dung va hinh thire trinh bay ding véi ban in da ndp.

b. Xuét ban phim: theo quy dinh ctia luat xuét ban va cac quy dinh hién hanh.
Piéu 6. Thii tuc ndp luwu chiéu

1. Ludn an, Luan vin, Dé 4n thac si ing dung, Khod luan: Nop luu chiéu vé
Trung tdm Thong tin - Thu vién: 01 ban in toan vin tai 1liéu; 01 file PDF toan vin tai
ligu ; 02 gidy xac nhan ndp tai liéu luu chiéu (theo mau Phy lyc 1); 02 gidy thoa thuan
cho phép Trung tdm Théng tin - Thu vién luu trit, sb hoa, cong khai va khai théc tai
lidu dién tir (theo mau Phu luc 2).

2. Xuét ban pham: Nop luu chiéu xuét ban phim vé Trung tdm Thong tin -
Thu vién, nhan Gidy x4c nhan ndp tai lidu luu chiéu (theo mAu Phu luc 1).

Piéu 7. Thoi gian ndp lwu chiéu

1. Luén én: Sau khi béo vé, Nghién ctru sinh hoan thién, bd sung, chinh sira
theo két luan ctia Hoi déng, ndp luédn an vé Trung tdm Thong tin - Thu vién kém theo
céc tai liéu lién quan theo quy dinh ctia Nha trudong.

2. Luan vin (thac si, chuyén khoa c4p I, chuyén khoa cép II): Sau khi bao vé
ludn vin, hoc vién c6 trach nhiém hoan thién, bd sung, chinh sta theo két ludn cua
Hbi dong, ndp ludn vin vé Trung tm Théng tin - Thu vién dong kem bdo cao giai
trinh c6 x4c nhan ctia Giang vién hudng din va Hoi dong danh gia theo quy dinh cua
Nha truong.

3. Dé 4n thac si Ung dung: Sau khi bao vé dé 4n thac st ung dung, hoc vién cd
trach nhiém hoan thién, bd sung, chinh stra theo két ludn cta Hoi dfing, ndp dé an
thac si ng dung vé Trung tdm Thong tin - Thu vién dong kém bdo cdo giai trinh cd
x4c nhan cia Giang vién huéng dan va Hoi dong danh gid theo quy dinh cta Nha
truong.

4. Khoéa luén: Sau khi béo vé, sinh vién c6 trach nhiém hoan thién, bo sung,
chinh sira theo két luan ctia Hoi déng va ndp khoa luan vé Trung tdm Thong tin - Thu
vién theo quy dinh cuia Nha truong.

5. Xuét ban pham: trong vong 45 ngay ké tir khi phat hanh.
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Piéu 8. Han ché cong khai tai lidu Iru chiéu
1. Tai lidu luu chiéu han ché cong khai trong thu vién gém: cac khoa luén,
luan vin, d& 4n c6 du dinh phat trién tiép huéng nghién ctru.
2. Thi tuc han ché cong khai
a. Nguoi hudng dan 1a chi thé ding don xin han ché cong khai tai lidu luu
chiéu chdm nhét vao thdi didm sinh vién, hoc vién la nguoi duge hudng dan nop
Iy chiu khod luén, ludn vian vé Trung tdm thong tin - Thu vién (theo mau Phu luc
3N
b. Trung tdm Thong tin - Thu vién ¢6 trach nhiém 14p danh muc tai liéu luu
chiéu han ché cong khai, trinh Ban Giam hiéu phé duyét, thong béo tdi céc don vi ¢o
ca nhan lién quan.
3. Khi hét thoi gian han ché cong khai: Trung tAm Théng tin - Thu vién tién
hanh xtr 1y nghiép vu, tb chtc khai théc phuc vu hoat dong giang day, hoc tép va
nghién ctru khoa hoc trong Nha truong,.

Chwong I11. LUU TRU, KHAI THAC VA SU DUNG TAI LIEU LUU CHIEU

Piéu 9. Luru trit tai liéu lwu chiéu

1. Bbi voi tai liéu cong khai

a. Céc tai liéu luu chiéu duoc phén loai theo loai hinh (Luén an tién si, Luan
vin thac s, Luan vin dugc si chuyén khoa cip I, Luan vin thac si chuyén khoa cép
II, Pé 4n thac si ung dung, Khoa luan tbt nghiép, Xuét ban phém...).

b. Dbi véi ban in: Mai tai liéu luu chiéu duge xt ly nghiép vu thu vién, gin
mi xép gid, luu kho theo phan loai va tich hop véao co s¢ dit lidu cua thu vién cla
Trung tdm Thong tin - Thu vién Truong Pai hoc Dugc Ha Noi.

c. D6i vai ban dién tir: Tai lidu luu chidu duoc xur ly nghiép vu thu vién thong
qua pham mém quan ly thu vién va tich hop vao co s¢ dit liéu sb ctia clia Trung tam
Théng tin - Thu vién Truong Pai hoc Dugc Ha Noi.

2. Béi véi tai liéu han ché cong khai

a. D6i vai ban in: Tai lidu duge luu trit theo kho riéng biét, khong phuc vu
khai théac, dugc xtr Iy nghiép vu thu vién (bién muyc so luge: nhan dé, tic gia, nam
bao v&, gin ma xép gi4, luu ghi cht dang tai liéu han ché cong khai).

b. Béi véi ban dién tu: Khong xu ly nghiép vu thu vién, khong phuc vu khai
théc trong thoi gian han ché cong khai.

Piéu 10. Khai théc va sir dung tai liéu lwu chiéu
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1. Viéc khai thac va st dung tai liéu luu chiéu tai Trudong Pai hoc Dugc Ha
Nbi nham phuc vu nhu cau giang day, hoc tap, nghién ctiu khoa hoc cua Nha truong
khong nhim muc dich thwong mai, tuan thi ding quy dinh ctia Luét sé httu trf tug,
Luat thu vién hién hanh.

2. Tai liéu luu chiéu dugc khai thac theo hai hinh thirc:

a. Khai thac truc tiép: Nguoi sir dung dén doc, tra ctu tai phong doc ctia Thur
vién.

b. Khai théc truc tuyén: Truy cép qua hé thong thu vién sé cuia Truong bing
tai khodn c4 nhan ndi by duge Nha truong cung cip.

3. Viéc khai théc tai li¢u phai tuan thu quy dinh st dung thu vién Truong Pai
hoc Dugc Ha N6i, Luét sd hiru tri tué, Luat thu vién hi€n hanh.

4. Nghiém c4m moi hanh vi sao chép, trich dan, sir dung sai muc dich hoic vi
pham quyén s& hiru tri tué dbi véi tai liéu luu chidu. Cac hanh vi vi pham sé& b xtr ly
theo quy dinh cua Nha truong va phap luat hién hanh.

Chuwong IV. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Trach nhiém cia cic bén lién quan

1. Trung tam Thong tin - Thu vién

a. La don vi ddu méi tiép nhén, luu tri¥, xt 1y nghiép vu va cong bd cong khai
tai liéu luu chiéu.

b. Hudng dan chi tiét quy trinh, hinh thirc, dinh dang tai liéu cin ndp luu chiéu
cho ngudi nop.

¢. Bién muc, s6 hoa, td chtc luu trit va khai thac tai liéu ding quy dinh.

d. Lap danh muc tai lidu luu chiéu han ché céng khai trinh Ban Gidm hiéu phé
duyét.

e. Cap nhat co so dir liéu va dam bao quyén tiép can tai liéu cho cén bo, giang
vién, sinh vién va hoc vién trong toan Truong.

2. Ngudi nép luu chiéu

a. Chiu trach nhiém ké khai, chuan bi, nép dy du tai liéu theo dung quy dinh
vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian.

b. Cam két tinh trung thuc, hop phap, khong vi pham ban quyén, dao dirc khoa
hoc va quy dinh phap luat.

¢. Phéi hop véi cac don vi chitc nang dé hoan tét nghia vu hoc thuat, hanh
chinh lién quan dén tai lidu luu chiéu.
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3. Trach nhiém ctia Nguoi dé nghi han ché cong khai tai liéu luu chidu (Giang
vién huéng dan)

a. Phéi hop huéng din sinh vién, hoc vién hoan thién tai liéu ndp luu chiéu
ding quy dinh vé hinh thirc va noi dung, dam bao tinh ddy du, chinh x4c va phi hop
v6i quy dinh cia Truong va phap luat hién hanh.

b. Chu dong dé xuét viéc han ché cong khai tai liéu luu chiéu. Theo doi thoi
gian xin han ché céng khai, kip thoi c6 nhitng dé xuét tiép theo vé cong khai tai lidu
néu c6 nhu cu phét sinh.

4. Céc don vi chirc nang lién quan khac

Cac Khoa, Phong Quan ly Pao tao, Phong Khoa hoc cong nghé - Hop tac phat
trién, ph6i hop ra soat, giam sat tién do va chat luong ndp luu chiéu.

Piéu 12. Xt Iy vi pham
Cac truong hop khong thuc hién dung quy dinh nay tuy thudc vao tinh tinh
chét, mirc d6 vi pham s& bi xem xét xi Iy vi pham theo quy dinh.

Didu 13. Hiéu lye thi hanh

Quy dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

Trung tdam Thong tin - Thu vién td chire trién khai, huéng dan thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién, néu phét sinh vudng méc, cdc don vi, ¢4 nhén phan
anh v& Trung tdm Théng tin - Thu vién dé tong hop, bao cdo Hiéu trudng xem xét
stra d6i, bd sung cho phi hop.



Phu luc 1

TRUONG DATHOC DUQC HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TT. THONG TIN - THU VIEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

GIAY XAC NHAN NOP TAI LIEU LUU CHIEU

1. Thong tin ngwdi nop

P ok o R e e S S e S B e
D R T e Y
o Chirc danh/chirc v (18U CO): vvvvvrveerveereseressrsesenes
s igoitiemtiour Tan Reis oot e s i

i Bmatls b R

2. Théng tin tai liéu ndp lwu chiéu

o Loai tai liéu: [J Luén van [ Luén an [J Khéa luan
Rt DAl sl e e
sl Eninliirss e e s SR S S e
Thead [ (TR e D e T e R s M e e A
o S lugng tai liéu nop:
RN T ban
o USB/CD-ROM. ........... chiéc

XAC NHAN CUA TRUNG TAM THONG TIN — THU VIEN

Trung tam Thong tin — Thu vién dd nhan du 56 luong tai liéu nop luu chiéu ciia cd
nhdn/don vi theo Quy dinh

Ngudi ndp tai lidu Ngudi tiép nhin

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi 1o ho tén)



Phu lue 2
‘ BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC DUQC HN Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
GIAY THOA THUAN

Pong y cho Nha trudng ( TT.TT-TV) luu trit, s héa, cong khai va khai thac
dir li¢u di¢n tir toan van phuc vu hoat dong nghién ciru, giang day va hoc tip
ciia Nha truwong

Kinh gtri: Trung tdm Thong tin - Thu vién
Truong Pai hoc Duge Ha Noi

O e s i e e T e T

La: O Sinh vién 0 Hoc vién cao hoc [0 Nghién ctu sinh O Giang vién/Cén bd
R b vy pe e B e 00
ol Rkl Tl b SRR e el e el B
Sau khi hoan thanh va nop luu chiéu tai liéu:
CRll -t e Sl o R e B T T s O R e

-----------------------------------------------------------------------------------

o Loai tai liéu: O Luén van O Luan 4n O Khoéa luan O] Xuét ban phim
» Ngay bao vé/nghiém thu/xuét ban: .......... b 20z
Toi ddng ¥ va cam két nhu sau:

1. Cho phép Trung tdm Thong tin - Thu vién Truong Pai hoc Dugc Ha Noi luu
tri, s0 hoa, cong khai toan vén tai liéu néu trén dudi dang ban gidy va dién tir.

2. Cho phép Trung tdm Thong tin - Thu vién str dung tai liéu nay vao muc dich
phuc vu nghién ctru, giang day va hoc tap tai Truong Pai hoc Duge Ha Nbi.

3. T6i cam két s& khong c6 bét ky khiéu nai ndo lién quan dén tai lidu trén, Néu
sai, T6i xin hoan toan chiju trach nhiém.

Ha N¢gi, ngay .... thang .... nam 20....

Ngudi lam gidy thoa thuin
(Ky, ghi ro ho tén)



Phu luc 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phiic

PON XIN HAN CHE CONG KHAI TAI LIEU LUU CHIEU
Kinh gti:  Ban Gidm hiéu Truong Pai hoc Dugc Ha Noi
SO e R T
Trung tdm Thong tin - Thu vién

T BT 1 D S s el
o e e ey e
CHUG YU v e

Pon vi cong tac: BO MON ... iveimvoosvingionins KHhoa . iz Trudong Pai hoc Dugc
Ha Noi

Hién dang hudng din dé tai:

‘e et kiaatlnty nareyan/= ettt gt e Al

S T a a LT T o e e g e
B o P S Sy S NG Khaai s

Sau khi xem xét ndi dung tai lidu va ké hoach phat trién nghién ctru tiép
theo, t61 nhan théiy viéc cong khai tai liéu luu chiéu tai thoi diém nay co thé anh
hudng dén: (Goi ¥: Tinh mdi trong céng bo khoa hoc, bdo mdt div liéu phuc vu cho nghién
ciru dang trong giai doan tiép theo)

Vi vdy, t6i dé nghi Nha truong xem xét tam thoi han ché cong khai tai liéu
tai Trung tdm Théong tin -Thu vién. Thoi gian ti /// ...... dén ///. (@6i da 12 théng,
gia han khong qud 3 lan)

- T6i cam ket chiu trach nhiém veé viéc cong bo lién quan t6i ndi dung trong
tai liéu trén trong vong ........... thang ké tir ngay ndp don nay.

- Sau thoi gian trén, Nha truong s cong khai tai liéu cta t6i theo quy dinh ma
khong can bat ctr rang budc nao.
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Tbi xin cam doan rang moi thong tin trong don nay la chinh xéc va trung thuc. T6i
xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat va nha truong.

Kinh mong Nha truong xem xét va chép thuan.
Xin tran trong cam on!

Ha N¢i, Neay/thang/nam....

Ngwoi lam don
(Ky va ghi v ho tén)

GD.TT. TT-TV Y kién xdc nhin Trwéng/Phé Khoa



